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Whistleblowing IRSAP — Guida alla Segnalazione

Questa guida ti accompagna passo-passo nell'invio di una segnalazione tramite il
portale whistleblowing IRSAP, in modo semplice, chiaro e conforme alla procedura
aziendale.

1. Accesso al portale
Accedi al portale https://irsap.segnalazioni.net/ e attendi la schermata iniziale.

2. Avvio della segnalazione

Nel box 'Segnala senza registrazione’, clicca su 'Segnala'.

IRSAP

Accedi all'area di segnalazione
@ Segnala senza registrazione

Username o Email®
Invia una segnalazione senza creare un account

Es. email@segnalazioni.net

Segnala
Password*
(]
Hai dimenticato la password?
Re-Invia email di attivazione Squi segnalazione
Inserisci la password per monitorare la tua

Accedi segnalazione

Non hai un account? Registrati Segui

Si aprira un box, scegli se effettuare la segnalazione in forma scritta o vocale.

Nuova segnalazione

Scegli la modalita di segnalazione

Y

Vocale
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3. Compilazione dei dati
Compila tutti i campi richiesti: oggetto, tipologia, persone coinvolte, luogo e data dei
fatti, descrizione dettagliata e eventuali allegati.

NICHCK SECNALATIONE SCRITTA

Scrivi segnalazione (@) Manuale segnalante

Informazioni generali

Oggetto* (max 100 caratieri)
Tipologia segnalante” Societi interesaata”

Tipalogia della segnalazione*

Soggetti coinvolti

Aistadi illecite™ Persane infarmate
Luoghi e date
Unita Organizzativa/e delle persone coinvolte” Luogo in cul si @ verificato il fatto*
Data (anche presunta) in cui i & verificato il fatto® Data (anche presunta) di conclusione del fatto
G (=]

Descrizione dei fatti

Descrivi i fatti in maniera dettagliata*

B I =S LN

Allegati

nessun allegato

@ Allega

4. Segnalazione anonima
Puoi scegliere se inviare la segnalazione in forma anonima spuntando l'apposita
casella.

L’'inserimento dell’e-mail & facoltativo, ma utile per ricevere aggiornamenti.
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Si possono inserire i dati

Dati segnalante

Puoi scegliere se inviare la segnalazione in forma confidenziale o anonima. Scopri di pit sulle policy Whistleblowing

Nome* Cognome*

Segnalazione anonima

Email*

Non voglio ricevere notifiche via email

O spuntare una o entrambe le caselle

Dati segnalante

Puoi scegliere se inviare la segnalazione in forma confidenziale o anonima. Scopri di pit sulle policy Whistleblowing

{ Segnalazione anonima

Non voglio ricevere notifiche via email

5. Invio della segnalazione
Leggi attentamente la Privacy Policy, conferma di aver preso
dell'informativa, inserisci il codice Captcha e clicca su 'Invia segnalazione'.

Privacy Policy

Confermo di aver preso visione dell'Informativa sulla Privacy per il trattamento dei dati*

Captcha*

Inserisci il testo dell'immagine 2 Ricarica  p Ascolta

Invia segnalazione <7

visione
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6. Conservazione del codice
Una volta inviata la segnalazione, conserva il codice univoco generato: sara
necessario per seguire 'avanzamento della segnalazione.

7. Controllo della segnalazione
Se non inserisci 'e-mail, non sarai informato degli sviluppi, ma potrai comunque
verificarli cliccando su 'Segui' nel box 'Segui segnalazione'

IRSAP

Accedi all'area di segnalazione
@ Segnala senza registrazione

Username o Email*

Invia una segnalazione senza creare un account
Es. email@segnalazioni.net

Segnala
Password*
@
Hai dimenticato la password?
Re-Invia email di attivazione Segui segnalazione
Inserisci la password per monitorare la tua

Accedi segnalazione

Non hai un account? Registrati Sequi

Ed inserendo il codice univoco nello spazio “Password”

IRSAP

Segui la tua segnalazione

Password*

@

Captcha*

upz72k

Inserisci il testo dellimmagine ¥ Ricarica = p» Ascolta

Vedi segnalazione

Hai inviato una segnalazione con il tuo account? Accedi
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8. Segnalazione vocale
Registra segnalazione vocale
(i) Informazioni generali
Sodetl Imforescata Tieologla daila segnalazione®

% Messaggio vocale

&l praga dl fomirg Infonmiaziond dettagilate. In pardoolane. Indican: date. creostanss, luoghl, autor @ it sogoett] colmweil o Informiatl.

Consenso alla gesticne del messagqio wocals

Allegat
TEAEUN @lagatn

= Dati segnalante

Fual glkere s Irars la In forma eorfdensiale o anonimae. Soogrl & phh sulls polloy Whistleslowing
MNoma* Cognome*

Non vogilo feevere motifiche via emall

= Privacy Policy

Conferma di aver presg visions delfInformativa sulla Privacy per il trattamento dei dati®

Insevisci il testo dellimmagine iy Ricarica | Ascolta




